
FİRMALARDAN İSTENİLECEK BELGELER 
 

 
        A- FİRMA DOSYASI KAYDI İÇİN 
 
 

1- İmza Sirküleri                                                           (Noter tasdikli veya Aslı) 
2- İmzaya yetkili şahısların nüfus cüzdanı sureti        (Noter tasdikli veya Aslı) 
3- Ticaret Sicil Gazetesi                                       ( Kuruluş ve varsa ana sözleşme değişiklikleri ile son 

durumu gösterir Türkiye Ticaret Sicili Gazetelerinin her biri)Noter tasdikli veya Aslı 
4- Oda Sicil Kayıt Sureti                                              (Noter tasdikli veya Aslı) 
5- Vergi dairesi mükellefiyet yazısı                             (İnternet çıktısı olmayacak .Noter tasdikli veya Aslı) 
6- Vekaletname                                                            (Noter tasdikli) 
7- Kep adresi 
 
 
Not :        1- GÜMRÜK İDARESİNE VERİLEN DOSYADA HERHANGİ BİR DEĞİŞİKLİK 
YAPILDIĞINDA 15 GÜN İÇERİSİNDE İLGİLİ GÜMRÜĞE DEĞİŞİKLİK 
BİLDİRİLECEKTİR.BİLDİRİLMEDİĞİ TAKDİRDE GÜMRÜK KANUNUNUN 241. MADDESİ 
UYGULANACAKTIR. 
                 2- FİRMALAR DOSYALARINDAKİ BİLGİ VE BELGELERİNİN GEÇERLİ OLDUĞUNU 
DOSYANIN İBRAZ EDİLDİĞİ TARİHTEN İTİBAREN İKİ YIL SONRAKİ OCAK AYINDAN 
BAŞLAYARAK İKİ YILDA BİR OCAK AYI SONUNA KADAR DOSYANIN BULUNDUĞU 
GÜMRÜK İDARESİNE BİR YAZI İLE BİLDİRİR. BİLDİRİMDE BULUNULMADIĞI TAKDİRDE 
GÜMRÜK KANUNUNUN 241. MADDESİ UYGULANIP FİRMA DOSYASI ELEKTRONİK 
ORTAMDA GÖRÜNTÜLENMESİ ENGELLENİR. 
 
B- İHRACAT İÇİN GEREKLİ BELGELER 
 
 
1- İhracatçılar Birliğine Kaydının Yapılmış Olması ( Tarafımızdan Yaptırılır) 

a- Firma dosya tescili için gerekli olan belgelerin fotokopisi 
b- Birlik Kayıt Müracat Formu 
c- Taahhütname 

 
2- Faturası 
3- Çeki Listesi veya Paket Listesi 
4- ATR- Eur.1-Menşei belgesi  
5- Dahilde işleme belgesi kapsamında olması durumunda belge fotokoposi 
                NOT : İhracı müsaadeye tabi veya özel izin alınması gereken malzemeler için müsaade 
                belgeleri 
 
B- İTHALAT İÇİN GEREKLİ EVRAKLAR 
 
1- Fatura 
2- Banka Yazısı (transfer yazısı) 
3- Navlun Faturası 
4- ATR veya EUR.1Belgeleri (AT ve EFTA, AKÇT,S.T.A. yapılan Ülkeleri için) 
5- Menşei Şahadetnamesi (Gerekli Görüldüğü Hallerde) 
6- Sigorta Poliçesi (Malın sigortası yapıldıysa) 
7- Çeki listesi veya Paket Listesi 
8- Yatırım Teşvikli Olması Durumunda 

a- Teşvik Belgesi Aslı 
b- İthal makine techizat listesi 
c- KDV istisna yazısı (ilgili vergi dairesinden alınacak) 

 
9- Dahilde işleme izin belgesi kapsamında olması durumunda belge kopyası 
                NOT: Malzemelerin müsaadeye tabi veya özel izin alınması gerekenler için bu 
                          Belgelerin ibrazı şarttır. 
        Ek: 1 Adet Vekaletname Örneği 


